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1) Ange din e-postadress som anvandarnamn och ditt I6senord som
du fatt pa e-post fran Slottsmdllans Fastighets AB (harefter benamnt
SFAB). Tryck darefter pa "Logga in”.

Slottsméllans bokningsportal

| & | Inda@slotismollan.se |

2) Beroende pa vilken behdrighet du blivit tilldelad av SFAB kan du se
olika alternativ i portalen. | bildens fall har anvéndaren ingen rattighet
att se carsharing och darfor syns inte detta alternativ. Daremot har
anvandaren mdjlighet att boka konferens och elcykel. Om du saknar
tillgang till nagot nar du loggat in kontaktar du SFAB pa bokning@
slottsmollan.se .

Tryck nu pa boka elcykel for att boka en av SFABs elcyklar.

Slottsmdllans Bokningsportal

Logga ut

3) Nar du valt bokningsobjekt sa syns foljande skarm. Uppe till véanster
finns i vissa fall ett val mellan olika objekt. SFAB har i nuldget tva st
elcyklar till utlaning och du kan valja vilken av dem du vill I&na ovanfor
bilden pa cykeln.

Om det finns rodfargade omraden i kalendern betyder detta att objek-
tet inte ar tillgangligt for den tidsperioden.

Blamarkerade omraden innebar att ndgon pa ditt foretag har bokat
objektet under den markerade tiden.

Tillbaka Logga ut

21-27 dec. 2020

4) Hall musmarkoren dver den tid i kalendern som du dnskar starta
din bokning pa, tryck ned och hall in vanster musknapp samtidigt som
du drar nedat tills du natt 6nskad tid for din bokning. Slapp darefter
vanster musknapp.

INSTRUKTIONER FRAN SLOTTSMOLLAN

S4 har skapar du en bokning i bokningportalen.

Elcykel Off Course - 2

<> B

v. 52 man 21/12

21 - 27 dec. 2020

tis 22/12

ons 23/12

tors 24/12

Heldag

09 [5:00-11:30
10
11

5) Du kan nu ange en notering som andra pé ditt foretag kan se (ut-
omstaende kan inte ldsa denna notering), tryck darefter Spara for att
spara bokningen. Om du rékat ange fel tid sa gar detta att justera efter
du har sparat bokningen genom att halla musmarkdren vid botten eller
toppen pa bokningen i kalendern, tryck ner vanster musknapp och dra
bokningen till dnskad tid.

Ny bokning
Notering (anstallda i dit foretag kan se detta)

Starttid Sluttid

2020-12-23 09:00 2020-12-23 11:30

Avbryt Spara

6) Kort efter att du sparat bokningen far du ett e-postmeddelande fran
bokning@slottsmollan.se, dar du behdver Klicka pa bekrafta for att
bokningen ska vara komplett. Om du inte klickar pa bekraftelselanken
inom en viss tid sa kommer bokningen att tas bort fran portalen. | de
fall d& en nyckel behdvs for att kunna hdmta objektet finns &ven en
kod till nyckelskapet med i meddelandet. Observera att denna nyckel-
kod inte fungerar forrén tio minuter fore bokningens start.

Bekrafta bokningen

Din kod &r 976470%.

7) Tio minuter innan din bokning startar far du en e-postpaminnel-
se om att din bokning startar inom kort. Aven i detta meddelande
finns nyckelkoden med, om en sadan behdvs for att kunna anvanda
objektet.

Din nyckel kan hamtas

Hej Linda!

Din bokning av Volvo XC40 T4 Twin Engine MBO 658 startar strax och din nyckel kan nu hamtas u

Din kod & 096901#



